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Login 
 
 

 
 
 
Um sich am Gästeblatt anzumelden gehen Sie auf die Adresse www.e-gaesteblatt.at 
 
Über den Link 'Login Betriebe' kommen Sie zur Anmeldemaske 

 
 
 
 
 

 
 
 
Melden Sie sich  mit den Zugangsdaten Ihres Betriebes an 
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Ankunft 
 

 
 
Entscheiden Sie sich nun ob es sich um eine Ankunft oder Voranmeldung handelt (in diesem 
Bespiel handelt es sich um eine Ankunft). 

 
 
 

 
 
 

Kontrollieren Sie nun das An- und Abreisedatum  
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Auf Schaltfläche 'Weiter >' klicken  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Beginnen Sie mit der Eingabe des Familiennamens 
 
Hinweis: Wenn Sie nur einen Namensteil eingeben, werden Ihnen die Gäste aus der 
Gästedatenbank vorgeschlagen!  
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Kontollieren Sie noch die Gastart 
 

Auf Schaltfläche 'Weiter >' klicken  
 
 
 
 
 

 
 
 
Geben Sie nun die Daten der/des Mitreisenden ein 
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Schließen Sie die Anlage der Ankuftsdaten mit der Schaltfläche 'Speichern' ab  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Nach dem Speichern kommen Sie auf die Positionsdaten des Hauptgemeldeten 
Kontrollieren Sie die Daten nochmals und klicken Sie auf 'Speichern >>' 

Auf Schaltfläche 'Speichern >>' klicken  
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Nun werden noch die Positionsdaten der/des Mitreisenden angezeigt. 
Speichern Sie auch diesen Datensatz mit 'Speichern & Zurück' ab. 
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Voranmeldung 
 
 
 

 
 
 
Für die Erfassung einer Voranmeldung gehen Sie auf 'Gästeblatt' und danach auf 'Voranm.' 

 
 
 
 

 
 
 

Wählen Sie nun das geplante An- und Abreisedatum aus  
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Auf Schaltfläche 'Weiter >' klicken  
 
 

 
 
 
Geben Sie nun die Daten des hauptgemeldeten Gastes ein 
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Nach der Eingabe klicken Sie auf 'Weiter >'  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Geben Sie hier nun die Daten des/der Mitreisenden ein 

Auf Schaltfläche 'Speichern' klicken  
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Kontrollieren Sie noch die Positionsdaten und beenden Sie die Voranmeldung über 'Speichern & 

Zurück'  
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Ankunft nach Voranmeldung 
 

 
 
 
Bei einer Ankunft nach einer Voranmeldung wählen Sie zuerst 'Gästeblatt Suche ' 
aus  
 
 
 

 
 
 
Geben Sie nun den Familiennamen zur gesuchten Voranmeldung ein 
 

Suchen Sie nun die Voranmeldung  
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Sobald Sie die gewünschte Voranmeldung angezeigt bekommen, gehen Sie auf 'editieren' 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Klicken Sie nun auf die Schaltfläche 'Ankunft'  
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Auf Schaltfläche 'OK' klicken  
 
 
 
 
 

 
 
 
Die geplanten An- und Abreisedaten der Voranmeldung werden in die An- und Abreisedaten 
übernommen und können verändert 

werden  
 
Über 'mitreisend' können Sie noch die Daten der Mitreisenden bearbeiten  
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Kontrollieren oder ergänzen Sie nun die Daten der/des Mitreisenden 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Danach klicken Sie auf 'Speichern'  
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Storno 
 

 
 
 
Um ein Gästeblatt stornieren zu können, wählen Sie dieses über 'Gästeblatt Suche ' 
aus  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Auf Schaltfläche 'Suchen' klicken  
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Wählen Sie 'editieren' um das zu stornierende Meldblatt aufzurufen  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Auf Schaltfläche 'Stornieren' klicken  
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Bei Auswahl mit OK wird das Storno durchgeführt 
 


